
政采云平台供应商入驻指南 
 

一、创建账号 

（一）前提条件 

1.供应商注册政采云账号，在不同的区划开展政府采购

业务，注册账号的操作不同。请确保您正在查看的文档为要

开展政府采购业务的区划的文档。 

2.准备一个未在政采云注册过的手机号码，该手机号用

于在注册时绑定账号，接收验证码。 

（二）背景信息 

关于是否需要多次注册、入驻供应商库，请参见 入驻

介绍 主题。 

（三）操作步骤 

1.进入政采云平台  用户入驻  页面。网址：

https://middle.zcygov.cn/settle-front/#/enter/steps 

2.在 供应商 标签页，选择 新疆维吾尔自治区，点

击 供应商入驻。 

https://middle.zcygov.cn/settle-front/#/enter/steps


 

3.在供应商登记页面，点击 立即登记。 

 



4.填写机构信息和账号信息，点击 提交。 

注意：如已有政采云供应商账号，可以点击 立即登录， 

登录后基于已有的账号和手机号继续操作；如没有政采

云供应商账号，但是有其他角色账号（例如：采购单

位），则需要继续创建账号操作，补全供应商信息；如

 机构类型 选择错误，提交生成账号后，暂不支持修

改。 

说明：下文以 机构类型 选择 企业法人 为例，不

同的机构类型后续要填写的字段不同；营业执照登记地 应

按照营业执照上的 登记机关 所在地选择对应的省/市/

区。 



 

二、资料完善 

（一）背景信息 

1.如填写过程中需关闭页面，请先点击页面最下方的 

保存草稿，以免信息丢失。 

2.根据当前入驻区划不同，以及 基本信息 面板填写 

的 营业执照登记机关所在地 不同，提交入驻申请时将执

行不同的审核逻辑。新疆维吾尔族自治区本级审核机构负责

营业执照登记机关所在地在自治区本级及外省（直辖市、自

治区）的供应商的信息登记管理，各市、县（市、区）审核



机构负责营业执照登记机关所在地在本地的供应商的信息

登记管理。 

3.注册成功后，成为正式供应商之前，如果入驻页面 

关闭，可以前往平台登录。登录后，在 我的工作台 > 

企业信息 > 基本信息管理 页面，点击 继续入驻，回

到入驻流程中。 

 

（二）操作步骤 

1.在基本信息（必填） 面板，填写基本信息。 
 



 

2.在 基本资质（必填） 面板，根据营业执照信息填

写基本资质。 



 
 
 
 



3.如有特定资质，可以添加 计算机信息专业资质、企

业资质 等资质信息，如没有则可不填。 

A在 特定资质（选填） 面板，点击 新增。 

说明:营业执照示意图如下，请参照营业执照上的信息

填写。 

 
 

B 在 特定资质（选填） 弹窗中，填写资质信息并上

传附件。 

 

4.填写人员信息，必须填写法定代表人信息，其他人员

可按需填写。 

A在 人员信息（必填） 面板，点击 新增。 

 

 

 



B.在人员信息（必填）弹窗中，选择类型为法定代表人，

填写信息，点击 确定。 

 

 

5.在 政府采购注册声明（必填） 面板，点击页面上

的蓝色文字 《注册声明模板》，下载声明，填写完成并盖

章后，上传扫描件。 

 

6.完成信息填写后，阅读并勾选协议，点击 提交入驻

申请。 

 
7.在 审核 弹窗中，确认审核机构，点击 确定。 

 



 
 
 

三、查看审核进度 

（一）背景 
查看当前审核进度，提交后需经审核通过才可登记入库。

如审核不通过需按照原因修改后重新提交。 

（二）操作步骤 
1.进入 基本信息管理 页面。 

菜单路径：我的工作台 > 企业信息 > 基本信息管

理 

2.查看 状态，了解审核进度。 

已入库：已入驻通过，您已经成为正式供应商 

 
待审核：需等待审核机构处理。 

 

不通过：审核不通过需查看原因并修改。 

A在 基本信息管理 页面，点击继续入驻。 

 

B 查看不通过原因，点击 返回修改，回到注册时的 

资料完善 环节，按照不通过的原因修改并重新提交。 



 


