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一、系统前期准备【驱动及 IE 浏览器配置为必须完成】

1.1 驱动安装说明

1.1.1 安装驱动程序

进入和田公共资源交易网中心端的页面，百度：和田公共资源交易网。或输入网址（IE 浏

览器）： http://36.107.230.199:8081/。

和田版驱动可在登录页面右下角【驱动下载】处进行下载。

1、双击安装程序 ，进入安装页面。



注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。

2、点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。

3、驱动安装完成后，打开完成界面。



4、驱动安装完成后，打开完成界面。

5、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标 。



1.2 浏览器配置

1.2.1 兼容性视图添加（减少出现异常的可能）

注意：为了让系统插件能够正常工作，必须按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，进入和田公共资源交易网，在右上角“设置”菜单点击“兼容性视图设置”。

2、选择“添加”按钮（如果没有添加，可能已经添加过）。



1.2.2 安全站点设置（加载插件必须步骤）

1、在右上角“设置”菜单点击“Internet 选项”。

2、选择“安全”，选择“受信任的站点”，并点击“站点”。

3、先把左下角√去掉后，点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。



4、紧接着在下方设置自定义安全级别（加载各种插件，不设置无法正常使用）。

5、将窗口中的【Activex 控件和插件】部分的设置全部改为启用（13 处），最后确定。



1.2.3 关闭拦截工具

上述操作完成后，请将拦截工具关闭。在 windows 工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操

作：



1.2.4 设置 IE 浏览器为默认浏览器

1、双击我的电脑 。

2、选择--计算机--卸载或更改程序。

3、选择--默认应用--web 浏览器--选择 IE 浏览器。

4、关闭后结束。（若电脑设置有区别，请自行百度：电脑默认应用修改）



二、注册平台账号【开展业务必须的流程】

2.1 填写申报信息

2.1.1 选择免费注册

1、选择密码登录。

2、点击免费注册。



2.1.2 填写注册信息

1、填写真实单位信息后，选择交易甲方（招标人）类型进行注册。

注：若出现提示可以注册，证明该单位第一次注册，可以注册成功。若出现红色文字提示：

该单位名称已存在，证明之前注册过，无法重复注册，此时可以联系交易中心领导进行查询

或找回原来的账号密码。

正常可注册：

异常已注册过：



2.2 完善单位信息

2.2.1 填写基本信息（基本信息为必填内容，其他目录选填）

1、进入后，所有信息待填写完善，因此需点击修改信息开始填写（请保证一次填写完成并

提交审核，提交后自动通过无需审核，切勿中途退出，否则无法正常登录）。

2、标*号内容是必须填写的，其余选填。全部填写完成后，点击【电子件管理】进行电子文

件上传。

3、标*号内容是必须上传文件的，其余选择上传（注意上传图片格式，传输失败重新上传

对应格式的文件即可）。



4、上传完成后关闭小窗口，然后点击【下一步】，出现【提交信息】后，点击提交信息，提

交后自动审核通过。



5、验证通过后，关闭页面，此时还没出现可以办理的业务，只能看到甲方信息。

6、点击刷新或按 F5，刷新页面后，业务模块就出来了，可以正常开展业务，注册到此结束。



三、开展业务【甲方在系统中主要进行的业务分三部分：审

核交易流程、发起交易流程，直接发包操作】

3.1 审核交易流程

3.1.1【建设工程】甲方参与的审核环节

中标通知书

3.1.2【水利工程】甲方参与的审核环节

项目注册、答疑澄清文件、招标控制价文件、中标通知书、中标通知书变更

3.1.3【农业农村工程】甲方参与的审核环节

招标控制价文件、定标/中标候选人公示（包含二次）、中标通知书（包含变更）

3.1.4【交通工程】甲方参与的审核环节

项目注册、招标项目、招标委托合同、招标文件、答疑澄清文件、招标控制价文件、中

标候选人公示（包含二次）、中标结果公告（包含变更）、中标通知书（包含变更）

3.1.5【其他工程】甲方参与的审核环节

招标文件、答疑澄清文件、招标控制价文件



3.2 发起交易流程（涉及系统自动退中标单位保证金）

注意：和田交易中心已将保证金退款调整为自动发起（以前由代理发起），最后一步，中标

单位的保证金，是【招标人】走完【合同签署】后，自动发起退款，若甲方迟迟未发起合同

签署，则中标人保证金将被滞留。

1、招标人（甲方）需要在系统主动发起的流程，除了直接发包以外，还有【合同签署】这

一步，由招标人在签完合同后，主动在系统新增，主管部门审核后结束，同时开始退中标人

保证金。

选择对应的业务，选择定标——合同签署，然后点左上角的蓝色按钮【新增合同备案】。

2、填写合同信息和上传合同扫描件（最终版）后，提交审核即可。



3.3 直接发包操作

注：甲方在系统中直接发包操作仅有四步，建立项目，分包（标段），然后将标段发送指定

的投标单位，最后把线下合同传进系统即可。

1、直接发包单独放在一起，进入系统后，选择业务类型（如工程业务），然后找到直接发包，

点击去就可以看到四个要完成的步骤。

2、第一步建立项目，选择注册发包项目，然后填写项目相关信息，提交审核（房建市政项

目自动通过审核，其他类型需主管部门审核才能通过）。



3、第二步分配标段（发包），一个项目下可以分配无数个标段，因此同项目的标段可以

在一个项目下多次新增。点击新增发包标段，然后点击左上角新建招标项目。

选择之前审核通过的项目（没通过的选不上），就可以在此项目下建立标段了。



新增后选择页面中的新增标段，可以同时新增多个标段，也可以下次新增后续标段。

填写标段信息后，修改保存，返回上个页面，进行提交即可。



提交信息等待审核通过。

4、第三步选择交易结果，点击左上角【新增交易结果】，用来将标段分配给指定的投标单位。

选择正确的发包单位，如果系统选不到，则说明该单位没有在交易平台注册，通知此单位也

进行信息注册，不懂可以自行查看公共资源交易网上注册流程手册。

（http://36.107.230.199:8081/）。



选择单位后，下一步挑选该单位对应的项目经理/总监，选不到的话同理，需要投标单位维

护人员的信息。

内容选择后填写完善，并上传主管部门要求的资料后，提交审核即可。



5、第四步也就是最后一步，当合同履约后，进入系统完善并提交合同相关资料。选择合同

后，点击左上角【新增合同备案】。

填写信息和附件上传完成后，提交审核即可，最后一部也完成，等待审核通过后，直接发包

流程到此结束。
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